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注意事項
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本講義係依據臺灣現⾏相關法令規定，在符合現⾏專業慣例之基礎上，提供專業

之說明，請各位學員於參閱本講義時注意。

本講義僅供本次課程討論參考使⽤，未經主辦單位及衛⽣福利部之同意，不得任

意轉載或公開引述。

另外，除前述⽬的之外，此份講義資料不得作為任何其他⽬的使⽤，亦不得逕⾏

引據成其他第三⽅作為任何權利或利益主張之基礎。
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Agenda

1 辦理備查作業應注意事項

2 查核常見缺失

3 實務案例討論

4 Q&A
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辦理備查作業應注意事項
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各項備查/許可作業總覽
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專⼾備查 成果備查 結案備查 成果結案
併報

申請書異
動許可

賸餘財物
使⽤許可
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專戶備查作業
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《公益勸募條例第13條》
勸募團體應於郵局或⾦融機構開立捐款專⼾，並於勸募活動開始後七⽇內報主管機關備查。但公立學校開立
捐款專⼾，以代理公庫之⾦融機構為限。

《公益勸募條例第26條》
違反第⼗三條、第⼗五條⾄第⼆⼗條或第⼆⼗⼆條規定者，得予以警告並限期改善，屆期未改善者，
處新臺幣⼆萬元以上⼗萬元以下罰鍰，並得按次連續處罰。
《公益勸募條例第9條》
勸募團體於最近三年內有下列情形之⼀者，主管機關應不予勸募許可：
⼀、違反第⼗三條、第⼗四條、第⼗九條、第⼆⼗⼀條或第⼆⼗⼆條規定。
⼆、有第⼗條第⼀款規定情形，經主管機關廢⽌其勸募許可。但其負責⼈或代表⼈經無罪判決確定者，
不在此限。
三、有第⼗條第⼆款、第三款或第⼗⼀條規定情形，經主管機關廢⽌或撤銷其勸募許可。

 申報期限：勸募活動開始後7⽇內
 專⼾⼾名：以勸募團體名義為限
 帳⼾限制：郵局或⾦融機構
 注意專⼾之帳⼾餘額是否歸零 (兩個活動無法同時使⽤同⼀專⼾)
 專⼾專⽤，避免混⽤之情形，例如：例⾏性會務捐款款項匯入勸募活動專⼾中
 備查作業應備資料：專⼾存摺封⾯、內⾴
 另提醒勸募團體於募款文宣內容揭露帳⼾時，需⼀併揭露向主管機關備查之勸募專⼾，以避免⺠眾
混淆，⽽影響團體觀感。
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成果備查作業
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《公益勸募條例第18條第1項》
勸募團體應於勸募活動期滿之翌⽇起三⼗⽇內，將捐贈⼈捐贈資料、勸募活動所得與收⽀報告公告及公開徵
信，並報主管機關備查。

《公益勸募條例第26條》
違反第⼗三條、第⼗五條⾄第⼆⼗條或第⼆⼗⼆條規定者，得予以警告並限期改善，屆期未改善者，

處新臺幣⼆萬元以上⼗萬元以下罰鍰，並得按次連續處罰。

 申報期限：勸募活動結束翌⽇起30⽇內，且不得申請延期
 捐贈⼈資料/清冊表頭是否包含：單位名稱、勸募活動名稱、許可文號、勸募活動期間等必要資訊
 捐贈⼈資料/清冊內容是否依規定包含：捐款收據編號、捐款⽇期、捐款⼈姓名、捐款⾦額、捐贈
⽤途及備註等欄位

 捐贈⼈資料/清冊須加蓋單位⼤章(第⼀⾴)、單位負責⼈、會計、經辦⼈員章(最後⼀⾴)
 捐贈⼈資料/清冊、勸募活動所得與收⽀報告是否公開徵信
 勸募活動所得需包含勸募收入及利息收入
 勸募活動之必要⽀出需於成果備查時⼀併申報
 無募款所得仍須辦理成果備查作業
 備查作業應備資料：捐贈⼈資料、專⼾封⾯及內⾴、網路公告徵信⾴⾯、網路公開徵信網址

注意個⼈資料保護法



PwC

捐贈人資料參考範例
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資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台
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成果報告參考範例
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資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台
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支出明細參考範例

10資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台

需逐筆
列⽰
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結案備查作業
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《公益勸募條例第20條》
勸募團體應於勸募活動所得財物使⽤計畫執⾏完竣後三⼗⽇內，將其使⽤情形提經理事會或董事會通過後公
告及公開徵信，連同成果報告、⽀出明細及相關證明文件，報主管機關備查。但有正當理由者，得申請延⻑，
其期限不得超過三⼗⽇。
勸募團體應將前項備查資料在主管機關網站公告，主管機關並定期辦理年度查核。

《公益勸募條例第26條》
違反第⼗三條、第⼗五條⾄第⼆⼗條或第⼆⼗⼆條規定者，得予以警告並限期改善，屆期未改善者，
處新臺幣⼆萬元以上⼗萬元以下罰鍰，並得按次連續處罰。

 申報期限：所得財物使⽤計畫執⾏完竣後30⽇內，得申請延期(如有正當理由，可於原截⽌⽇前向
主管機關申請展延，惟展延不得超過30⽇)

 財物使⽤期間之所有利息，應計入勸募活動所得
 專⼾存摺內⾴應完整上傳，其中若遇勸募活動期間結束後仍有款項流入之情形，亦須於存摺內⾴中
備註，以釐清該款項性質

 ⽀出明細表頭是否包含：單位名稱、勸募活動名稱、許可文號、勸募活動期間、財物使⽤期間等必
要資訊

 ⽀出明細內容是否包含：⽇期、傳票號碼、項⽬、⾦額、備註(⽀付⽅式)等必要資訊
 ⽀出明細須加蓋單位⼤章(第⼀⾴)、單位負責⼈、會計、經辦⼈員章(最後⼀⾴)
 成果報告及財物使⽤情形是否公開徵信
 無募款所得仍須辦理結案備查作業
 專⼾餘額須歸零，若有賸餘款項，則須依規定辦理賸餘款再使⽤申請
 備查作業應備資料：執⾏（服務）成果報告、⽀出明細、會議紀錄（含簽到表、召開會議當時之法
⼈登記證書）、專⼾封⾯及內⾴、網路公告徵信⾴⾯（截圖）、網路公開徵信網址
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成果報告參考範例
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資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台



PwC

支出明細參考範例

13資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台

需逐筆
列⽰
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成果結案併報作業
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 審查重點：勸募期間收入及財物⽀出情形
 申報期限：勸募活動結束翌⽇起30⽇內
 捐贈⼈資料/清冊表頭是否包含：單位名稱、勸募活動名稱、許可文號、勸募活動期間等必要資訊
 捐贈⼈資料/清冊內容是否依規定包含：捐款收據編號、捐款⽇期、捐款⼈姓名、捐款⾦額、捐贈
⽤途及備註等欄位

 捐贈⼈資料/清冊、⽀出明細須加蓋單位⼤章(第⼀⾴)、單位負責⼈、會計、經辦⼈員章(最後⼀⾴)
 勸募活動所得需包含勸募收入及利息收入
 財物使⽤期間之所有利息，應計入勸募活動所得
 專⼾存摺內⾴應完整上傳，其中若遇勸募活動期間結束後仍有款項流入之情形，亦須於存摺內⾴中
備註，以釐清該款項性質

 ⽀出明細表頭是否包含：單位名稱、勸募活動名稱、許可文號、勸募活動期間、財物使⽤期間等必
要資訊

 ⽀出明細內容是否包含：⽇期、傳票號碼、項⽬、⾦額、備註(⽀付⽅式)等必要資訊
 無募款所得仍須辦理成果結案併報備查作業
 專⼾餘額須歸零，若有賸餘款項，則須依規定辦理賸餘款再使⽤申請
 捐贈⼈資料/清冊、成果報告及財物使⽤情形是否公開徵信
 備查作業應備資料：捐贈⼈資料、執⾏（服務）成果報告、⽀出明細、會議紀錄（含簽到表、召開
會議當時之法⼈登記證書）、專⼾封⾯及內⾴、網路公告徵信⾴⾯（截圖）、網路公開徵信網址

注意個⼈資料保護法
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申請暨備查作業表單下載

15公益勸募管理系統：https://sasw.mohw.gov.tw/app39/datadl/datadlIndex
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計畫書異動許可作業
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《公益勸募許可辦法第3條第3、4項》
前項第四款或第五款所載事項有變更，公立學校或未設理（董）事會之⾏政法⼈，應分別報經該校⾏政會議
或該⾏政法⼈監督機關同意，其他勸募團體應報理（董）事會同意，並於事實發⽣七⽇前敘明理由，報主管
機關許可。
第⼆項第⼀款⾄第三款、第六款有變更之必要時，應重⾏申請。

《公益勸募條例第24條》
有下列情形之⼀，經制⽌仍不遵從者，處新臺幣四萬元以上⼆⼗萬元以下罰鍰，並公告其姓名或名稱、
違規事實及其處罰；經再制⽌仍不遵從者，得按次連續處罰：
⼀、非屬第五條規定之勸募主體發起勸募。
⼆、勸募活動未經許可。
三、勸募活動之許可經主管機關撤銷或廢⽌，仍為勸募活動。
四、逾許可勸募活動期間，仍為勸募活動。
前項罰鍰，於勸募團體或其他法⼈、團體，併罰其負責⼈或代表⼈，並公告其姓名。
《公益勸募條例第9條》
勸募團體於最近三年內有下列情形之⼀者，主管機關應不予勸募許可：
⼀、違反第⼗三條、第⼗四條、第⼗九條、第⼆⼗⼀條或第⼆⼗⼆條規定。
⼆、有第⼗條第⼀款規定情形，經主管機關廢⽌其勸募許可。但其負責⼈或代表⼈經無罪判決確定者，
不在此限。
三、有第⼗條第⼆款、第三款或第⼗⼀條規定情形，經主管機關廢⽌或撤銷其勸募許可。
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計畫書異動許可作業(續)
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 申請期限：需於勸募活動/財物使⽤期間截⽌前提出
 異動類型：
⼀、活動計畫書異動(例如：活動⽅式變更、活動起迄⽇期變動、活動必要⽀出項⽬變動等)
⼆、財物使⽤計畫書異動(例如：財物使⽤項⽬變更、財物使⽤期間變動等)
 董/理事會議記錄之提案需提及「xx案活動/財物使⽤計畫書異動」及相關議決結果，並加蓋單位⼤
⼩章

 計畫書異動之相關內容須待主管機關許可後⽅可執⾏
 財物使⽤計畫書異動須依公益勸募許可辦法第6條規定，通知捐贈⼈或公告之，並定⼀個⽉以上之
期限，聲明捐贈⼈得於期限內提出異議；若捐贈⼈有異議，則需返還其捐贈之財物

 應備資料：董/理事會議紀錄（含簽到表、召開會議當時之法⼈登記證書）、其他

《公益勸募條例第22條》
有下列情形之⼀者，應將勸募所得財物返還捐贈⼈：
⼀、非屬第五條規定之勸募主體發起勸募。
⼆、勸募活動未經許可。
三、勸募活動之許可經主管機關撤銷或廢⽌。但於撤銷或廢⽌前，已依原許可⽬的使⽤之財物，經查
證屬實者，不在此限。
四、逾許可勸募活動期間⽽為勸募活動。
五、違反第⼗四條規定。
前項財物難以返還，經報請主管機關認定者，應繳交主管機關，依原勸募活動計畫或相關⽬的執⾏，
並得委託相關團體執⾏之。
勸募團體辦理勸募活動所得之賸餘財物，因勸募團體解散或未依第⼗九條規定辦理者，依前⼆項規定
辦理。
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賸餘財物使用許可作業
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《公益勸募條例第19條》
勸募團體辦理勸募活動所得財物，應依主管機關許可之勸募活動所得財物使⽤計畫使⽤，不得移作他⽤。
如有賸餘，得於計畫執⾏完竣後三個⽉內，依原勸募活動之同類⽬的擬具使⽤計畫書，報經主管機關同意後
動⽀。
前項之賸餘款項再執⾏期限，不得超過三年。

《公益勸募條例第26條》
違反第⼗三條、第⼗五條⾄第⼆⼗條或第⼆⼗⼆條規定者，得予以警告並限期改善，屆期未改善者，
處新臺幣⼆萬元以上⼗萬元以下罰鍰，並得按次連續處罰。
《公益勸募條例第9條》
勸募團體於最近三年內有下列情形之⼀者，主管機關應不予勸募許可：
⼀、違反第⼗三條、第⼗四條、第⼗九條、第⼆⼗⼀條或第⼆⼗⼆條規定。
⼆、有第⼗條第⼀款規定情形，經主管機關廢⽌其勸募許可。但其負責⼈或代表⼈經無罪判決確定者，
不在此限。
三、有第⼗條第⼆款、第三款或第⼗⼀條規定情形，經主管機關廢⽌或撤銷其勸募許可。
 申報期限：需於原訂財物使⽤期間結束後3個⽉提出
 董/理事會議記錄之提案需提及「xx案賸餘款、相關募款收⽀現況說明」及相關議決結果，並加蓋
單位⼤⼩章

 賸餘財物需待主管機關核准後，⽅可依計畫書使⽤賸餘財物
 賸餘財物使⽤計畫經主管機關核准後，另需依公益勸募許可辦法第6條規定，通知捐贈⼈或公告之，
並定⼀個⽉以上之期限，聲明捐贈⼈得於期限內提出異議；若捐贈⼈有異議，則需返還其捐贈之財
物

 再執⾏期限不得超過3年
 應備資料：賸餘財物使⽤計畫書、經費概算表、董/理事會議記錄(含簽到表、召開會議當時之法⼈
登記證書)、其他
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查核常見缺失
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專款專用常見缺失
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未確實將勸募活動所得存入捐款專⼾中 【§13】

• 部分屬於勸募活動之捐款(收取現⾦或者由單位其他帳⼾收取之捐款)，未依規定存入捐款專⼾中。

未按⽉將勸募活動所得⾦額存入捐款專⼾中 【細則§8】

• 勸募活動捐款(收取現⾦或者由單位其他帳⼾收取之捐款)，未依規定按⽉轉入捐款專⼾中。

• 每⽉以預估捐款數存入專⼾中，⽽非以實際當⽉或上⽉收受捐款⾦額存入專⼾。

捐款專⼾與其他帳⼾混⽤ 【細則§8】

• 勸募團體捐款專⼾與非屬勸募之其他款項混⽤(包含：非募得款存入專⼾、捐款取消非以專⼾退回

等)。
• 於財物使⽤期間屆滿時未將專⼾餘額歸零。
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專款專用常見缺失(續)

22

 捐款應按⽉存入專⼾，且需確認款項之正確性及完整性

捐款⾦額捐款⼈姓名捐款⽇期收據編號

5,000王ｏ美111/1/1011100001
3,000陳ｏ宣111/1/1511100002

略

10,000善⼼⼈⼠111/12/2811100999
8,000蔡ｏ明111/12/3011101000

15,000善⼼⼈⼠
(零錢/募款箱)111/12/3111101001

10,990,390合計

捐款⽇期是
否均在勸募
活動期間

收據編號是
否有缺漏、
跳號之情形

1. 捐款⾦額總合計數
應與專⼾存摺存入
⾦額⼀致(包含每⽉
合計數及年度總合

計數)
2. 收據開立之捐款⾦

額不應扣除⼿續費

捐款⼈姓名
欄位是否空

⽩

開立收據之總⾦額與專⼾存入
⾦額應⼀致，若有不⼀致之情
形應釐清，ex.⼿續費等
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專戶調節
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備註說明⾦額調節項⽬

勸募活動期間存入專⼾之總⾦額9,998,500專⼾存入數

平台⼿續費2,000加：⼿續費

勸募所得未存入專⼾-勸募所得未存入專⼾數

專⼾利息(500)減：利息收入

⺠眾誤捐-非屬勸募所得存入專⼾數

10,000,000收據開立總⾦額

勸募活動期間所得

10,000,000勸募所得

500利息收入

10,000,500合計

勸募活動期間⽀出

-必要⽀出-宣傳費

-必要⽀出-⼈事費

2,000必要⽀出-雜⽀

2,000合計

淨收入

10,000,000募款收入

500利息收入

2,000⽀出

9,998,500合計

 勸募專⼾調節表：  勸募管理系統資訊：

應與捐贈⼈資料明
細加總數相符

建議定期編製專⼾調節表，以利釐清是否有該存入專⼾⽽未存入，
或者不該存入專⼾⽽存入之情形。
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開立收據常見缺失
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Main body text here
goes here goes here
goes here goes here
goes here goes here
goes here goes here

goes here

01 02

0305

04

收據編號(完整性)
• 未連續編號，或有缺漏、跳號之情形
• 未逐筆開立收據，或部分漏開、重複開立收據

勸募許可文號【§16】
• 收據未載明相關許可文號，或載明之許可文號有誤
• 非屬勸募活動所得之款項，其收據載明勸募許可文號
捐款⽇期 【§16】
• 收據所載明之捐款⽇期非為實際捐款⽇

捐款⼈姓名【§16】
• 不具名捐款者之捐款⼈姓名欄位建議填入「善⼼⼈
⼠」，不應為空⽩，或不開立收據

• 收據所載之捐贈⼈與捐贈⼈資料不符或未載明捐贈⼈
• 實體募款箱、零錢箱、發票中獎獎⾦開立之收據抬頭
應為「善⼼⼈⼠」，⽽非店家名稱、空⽩或其他

• 未逐筆針對捐款⼈開立收據，例如：善⼼⼈⼠⼀年僅
彙開⼀筆收據

捐贈物品/⾦額【§16】
• 捐贈⾦額與實際捐款⾦額不⼀致
• 捐贈物品之收據未依規定載明物品名稱、數量及時價
• 收據⾦額以扣除⼿續費或其他費⽤之淨額開立

01

02

03

04

05
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捐款收據
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捐款⼈姓名

捐款收據編號

勸募許可文號

捐款⾦額

捐款⽇期

收據取⾃網路
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捐物收據
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捐物者姓名

捐物收據編號

衛部救字第1121360001號勸募許可文號

捐款⽇期

捐贈物品種類及
數量、時價

收據取⾃網路
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大家來找碴-收據少了甚麼呢?
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勸募許可
文號

資料來源：Google
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大家來找碴-收據少了甚麼呢? (續)

28

捐贈物品時價、
勸募許可文號

資料來源：Google
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收支執行常見缺失

29

開⽀新臺幣達10,000元以上，未依規定以⽀票或經由郵局、⾦融機構匯款為之，⽽以
現⾦⽅式⽀付【§18】
開⽀新臺幣達10,000元以上，未依規定以⽀票或經由郵局、⾦融機構匯款為之，⽽以
現⾦⽅式⽀付【§18】

部分⽀出未取具憑證無法認列部分⽀出未取具憑證無法認列

超過財物使⽤期間之⽀出，或非屬財物使⽤期間之⽀出超過財物使⽤期間之⽀出，或非屬財物使⽤期間之⽀出

必要/財物實際⽀出項⽬未依主管機關許可之勸募活動所得財物使⽤計畫使⽤必要/財物實際⽀出項⽬未依主管機關許可之勸募活動所得財物使⽤計畫使⽤
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收支執行常見缺失(續)
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已超出財物使⽤期間

 超過財物使⽤期間之⽀出，不應列為勸募活動⽀出

原申請通過之財物使⽤計畫並無此規劃，卻列⽰於⽀出項⽬。

 勸募活動之財物使⽤⽀出，應與原訂計畫⼀致
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會計作業之基本架構
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財務報表/帳簿

例如：資產負債表、綜合損益表、⽇記帳、總分類帳、明細帳等

原始憑證

外來憑證

例如：發票、付款證
明、匯款證明等

對外憑證

例如：單位開立之捐
款收據等

記帳憑證

例如：收入、⽀出、
轉帳傳票等

內部憑證

例如：單位內部編製之
請款單或付款明細等
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公開徵信/公告、報主管機關備查、
理(董)事會決議常見缺失

1
未於規定期間內完成
備查、公告或公開徵
信【§13】【§18】
【§20】

 未於規定期間內，將捐贈
人捐贈資料、勸募活動所
得與收支報告、或經董/理
事會議通過之財物使用情
形辦理公告或公開徵信

 未於規定期間內，完成捐
款專戶備查

2
辦理公告或公開徵信
之資訊不完整【§18】

未將勸募活動所得與收支報
告、經理(董)事會通過之財物
使用情形辦理公告或公開徵
信

3
未於規定期間內，將
財物使⽤情形提董/理
事會議通過【§20】

 未於規定期間內，將財物
使用情形提董/理事會議通
過

 理/董事會未將財物使用情
形或結案備查作業單獨列
為議案內容並決議

 提經理/董事會通過之財物
使用情形與實際財物使用
情形不符

 理/董事會會議未有過半數
之理事或董事出席

4
備查資料之格式不符
規定【細則§14】
【細則§15】

 捐贈人捐贈資料未包含收
據編號、捐款日期等必要
資訊，捐物清冊未包含種
類、數量及時價等必要資
訊

 支出明細未包含日期、傳
票號碼或支出方式等必要
資訊

 勸募活動所得與收支報告、
使用情形未包含勸募活動
名稱、目的、期間、許可
文號等必要資訊

 支出未逐項列示

5
其他

 公告或公開資料有違反個
人資料保護法之虞

 公開徵信網址有誤或失效

 有賸餘款未依規定申請再
使用或逾期申請，抑或未
經核准即動用賸餘款項

 未依規定將賸餘款使用計
畫提經理(董)事會通過

 財物使用計畫變更未依公
益勸募許可辦法第6條第1
項之規定，通知捐贈人或
公告，並指定一個月以上
之期限，聲明捐贈人得於
期限內提出異議 32



PwC

捐贈人資料參考範例

33
資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台
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成果報告參考範例

34
資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台
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支出明細參考範例

35資料來源：衛⽣福利部公益勸募管理平台

需逐筆
列⽰
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其他

36

未經許可募款、逾許可勸募活動期間仍繼續募款【§22、
§24】

收據存根遺失或未保存【細則§10】

帳簿憑證未依規定適當保存【細則§10】

未依規定設置帳簿

財物使⽤期間之專⼾利息未完整計入勸募所得，或非屬財
務期間之專⼾利息誤計入勸募所得
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其他(續)

37

 需注意是否有提前接受捐款或逾勸募活動期間
仍接受捐款之情事

應依公益勸募條例
第22條規定辦理，
或依個案情形洽詢
主管機關承辦⼈員
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其他(續)
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《公益勸募條例第22條》

有下列情形之⼀者，應將勸募所得財物返還捐贈⼈：

⼀、非屬第五條規定之勸募主體發起勸募。

⼆、勸募活動未經許可。

三、勸募活動之許可經主管機關撤銷或廢⽌。但於撤銷或廢⽌前，已依原許可⽬的使⽤之財物，經

查證屬實者，不在此限。

四、逾許可勸募活動期間⽽為勸募活動。

五、違反第⼗四條規定。

前項財物難以返還，經報請主管機關認定者，應繳交主管機關，依原勸募活動計畫或相關⽬的執⾏，

並得委託相關團體執⾏之。

勸募團體辦理勸募活動所得之賸餘財物，因勸募團體解散或未依第⼗九條規定辦理者，依前⼆項規

定辦理。
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實務案例討論

39
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實務案例討論－收入

40

捐款收據編碼邏輯

多筆捐款彙開收據

捐物收據、零錢箱捐款應如何開立?

逾勸募活動期間仍有款項流入

，該如何處理?

• 以流⽔號連續編列，可採⽇序號、⽉序號或年序號
• 不同捐款管道(銀⾏匯款vs超商捐款)或不同捐款性質(⼀般性捐
款vs勸募活動捐款)，應使⽤不同編碼邏輯，以利區別

• 作廢收據應於捐贈⼈資料/清冊中註明或另⾏備妥明細供主管機
關查核

• 彙開⾦額如同時包含⼀般性捐款及勸募活動捐款，應於收據中
註明各⾃⾦額

• 捐贈⼈資料/清冊應以所開立之收據為主彙整

• 捐物收據應載明物品名稱、數量及時價等
資訊，且應彙整捐贈物資清單並辦理公開
徵信

• 零錢箱捐款於取回時，應立即開立所募得
⾦額之收據，且收據抬頭應開立”善⼼⼈⼠”

應依公益勸募條例第22條規定辦理，若仍有疑義請
依個案情形洽詢主管機關承辦⼈員
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實務案例討論－境外支出

41

 模式⼀：

 模式⼆：

ＯＯ基⾦會
ＯＯ協會

＄

ＯＯ基⾦
會/ＯＯ
協會境外
帳⼾

ＯＯ基⾦會
ＯＯ協會

＄ 境外其他
機構收據

＄

＄

＄

委託境外個⼈協
助提供當地勞務

委託境外其他機
構執⾏公益活動

收據

• 匯出款項時不得列
為活動⽀出

• 待單位收到當地個
⼈勞務收據時，⽅
可列為活動⽀出

• 需定期將憑證寄回
台灣核銷

• 若匯出之款項需耗
時較久⽅可核銷，
可視情況將財物使
⽤期間展延
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實務案例討論－員工代墊款
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 模式⼀：

 模式⼆：

ＯＯ基⾦會
ＯＯ協會

＄ ＸＸ員⼯

ＯＯ基⾦會
ＯＯ協會

＄

公司/商⾏收據/
發票

＄

＄

＄

由ＸＸ員⼯先為代
墊活動相關⽀出

收據/發票

公司/
商⾏

單筆活動開⽀達1萬元者，需
以⽀票或銀⾏匯款⽅式⽀付

匯款給員⼯時，需同時
檢附以下資料，以資佐
證：
• 匯款紀錄
• ＸＸ員⼯代墊款項明
細

• 相關收據/發票
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Q & A
43
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近期諮詢問題彙整

1
公益勸募條例之適⽤範圍

1. 歌手舉辦公益演唱會，對外宣稱要將部分收益捐
贈公益團體(單位)，是否有相關規範?

2. 企業舉辦聯合野餐會，邀請弱勢團體/族群免費
加入，而舉辦野餐會剩餘之款項，企業將全數捐
贈給公益團體(單位)，野餐會過程中亦無募款之
行為，是否適用公益勸募條例之規範?

3. 有關二手童裝/二手玩具等物資捐贈，是否應按
公益勸募條例規定，按時價開立捐物收據?

4. 若講師舉辦課程，收取學員費用，並告知學員會
將款項捐給單位，算是勸募還是一般捐款?

5. 勸募活動計畫包含舉辦義賣活動，而義賣商品係
由單位委託弱勢團體/族群製作，請問義賣所得
是否為募得款項? 又若義賣商品於活動期間接近
結束或結束後才製作完成(仍於財物使用期間內)，
後續辦理義賣活動，該義賣所得應如何歸屬?

2
收據開立

1. 航空公司於官網平台詢問會員是否將里程轉換成
現金捐贈給公益團體，且由公益團體(單位)向衛生
福利部申請勸募許可文號，公益團體(單位)應如何
開立收據?

2. 捐贈人購買保健食品捐贈給單位，保健食品廠商
因促銷商品增加捐贈保健食品之數量，收據應如
何開立?

3. 收據係以A+民國年月日+00001連續編號，惟
114/3/12因人為疏失，致誤開立
A114031700001~000012之收據編號，應如何處
理?

4. 勸募活動與一般捐款之收據編碼能相同嗎?

3
收⽀執⾏

1. 若財物支出之憑證與付款日期在不同年度，但仍屬於
財物使用期間，該支出可否認列?

2. 小規模收據上所蓋之印章未有賣方的統一編號，是否
合規?

3. 必要支出與財物支出應如何區別?支出明細表應如何呈
現小計或合計金額?

4. 若募得款項用於緬甸震災，且委託第三方機構執行，
需備妥憑證為何? 又，憑證若以緬甸文顯示是否合規?

5. 若單位以其他帳戶收受捐款，並按月將募得款項存入
專戶，惟因人為疏漏，而重複將捐款款項匯入專戶，
且該重複匯入之款項已作為勸募活動使用，應如何處
理?

6. 若遇政府補助款轉入專戶，支出應如何辦理核銷?
7. 必要支出如何計算?
8. 募得款項可以作定期存款用嗎?
9. 公益勸募活動是9/15開始，但捐款是11月才進來，請

問我們10月的費用在捐款還沒進來前可以先列為活動
支出嗎?

10. 如果募款不如預期，那必要支出比例還是一樣15%嗎? 44
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近期諮詢問題彙整

5
其他

1. 傳票後面要貼的憑証是否須為正本?
2. 會計師查核時，單位需要準備什麼資料供於查核?
3. 何謂會計帳簿?
4. 主管機關為當地縣市政府，非為衛生福利部，其募得款是否

得以支應各縣市支出?換言之，其募得款使用範圍是否只能限
於當地縣市使用?

5. 小規模收據(免用統一發票收據)應如何審核? 有無制式格式?

45

4
各項備查與申請作業

1. 勸募計畫主要用於支持學生出國比賽，若募得款項未於
原定財物使用期間結束日使用完畢，可以再使用嗎?

2. 成果備查作業申請截止日若遇國定假日，是否可延期?
3. 備查作業是否須出具報表，須出具那些報表?
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免用統一發票收據參考範例

46

資料來源：
https://itrustcpas.com/%E5%85%8D%E7%94%A8%E7%B5%B1%E4%B8%80%E7%99%BC%E7%A5%A8%E5%85%A8%E6%94%BB%E7%95%A5%EF%B
C%9A%E7%94%B3%E8%AB%8B%E6%A2%9D%E4%BB%B6%E3%80%81%E6%B5%81%E7%A8%8B%E8%88%87%E6%B3%A8%E6%84%8F%E4%BA
%8B%E9%A0%85/
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