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凡事要留下痕跡

不要船過水無痕



年度成果報告

就是評量執行單位的績效！



如何填寫檢核獎內容

1.先了解評分的百分比。

2.那些內容是有把握拿到高分的項目。

3.依評選項目收集相關性資料。

4.在依評選項目對號入座。

5.詮釋執行過程特殊性及量化點。

6.製作檔案冊標。



網站下載檔案
1.下載時要先看後綴的副檔名 .pdf、docx、pptx、xlsx、odt
2.若下載PDF檔案時，要先轉成WORD檔。



PDF轉WORD的方式
1.Adobe Acrobat Reader 軟件進行轉檔。
2.上網輸入PDF轉WORD。

為何要轉檔？

不轉檔可以嗎？







先了解評選項目，在看內容！



內容資料要符合，並以圖文方式呈現。

量化數字很重要，創新要有永續性。



相關報導要截圖或掃描，並標註說明。

建檔訪視填寫資料，要用手寫方式。



資料呈現：力求真實性。

故事表現：需起承轉合。

量化數據：與效益連結。

製作資料：可用於PTT。



PTT的製作與注意事項



1.版面建議採用16:9的比例，不要用4:3的。

2.圖文並茂，文字說明不宜過多。

3.主題要明確，不宜兩個主題。

4.貼圖要將底色去除。

5.要段落分明。



16:94:3



未去背時會遮蔽到文字
或顯得不自然



未去背時會遮蔽到文字
或顯得不自然



已去背未去背



https://www.remove.bg/zh/upload

圖片去背的免費網站圖片去背的免費網站



製作冊標的常用軟件



常用的圖像設計軟體

InkScapeIllustrator
可以排版的軟體
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冊標編號原則

主項目：壹
次項目：一或1
內   容：上方需對齊



介紹一個免費的PTT模板下載網站







自行選擇存放位置



檢核優等獎 
複審評分



評審委員：大部份都是採用統問統達的方式。

安排人員紀錄
委員的題目



1.強調做了某件事或活動後，的永續性。
2.每個地區特色不同，所做的服務要符合。



成果展及核銷用

照像小技巧



常犯的錯誤-貼照片比例不對

ˇ ×



常犯的錯誤-角度與高度



角度與高度要恰到好處











1.重點以標題表現。

2.照片都要附加說明。

3.上台報告者，找一位有相關經驗者。

4.列印資料要清晰，不要不捨得。

5.做服務及活動一定要照相（多一點特寫）

6.說明時：掌握人、事、時、地、物

7.其他

結論



Q&A 時間



感謝各位的參與！

謝謝！

2022.8 Ben


